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Einleitung

Dieses Handbuch soll dazu dienen, den Vereinen des SOBV Unterstutzung zu bieten, um die
Software Hitobito so einfach wie moglich bedienen zu kdnnen. Darin sind die gangigsten Akti-
onen, die ein Verein ausfuhren konnen sollte, erfasst. Es ist essenziell, zu verstehen, dass das
Handbuch nicht vollumfanglich geschrieben wurde und spezielle Falle gegebenenfalls erst-
rangig mit dem Prasidium des Regionalverbands oder zweitrangig mit der zustandigen Person
im SOBV angeschaut werden mussen.

Der Einfachheit geschuldet wird in diesem Handbuch die mannliche Form aufgefuhrt, jedoch
gelten alle Aussagen auch in der weiblichen Variante.
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Datenschutz

Datenschutz und Hitobito: Das sagt der SOBV

Immer wieder erreichen den SOBV Anfragen von Mitgliedern, die Bedenken bezlglich der Er-
fassung von Personendaten in Hitobito dussern. Der Verband nimmt diese Anliegen ernst und
mochte einige zentrale Punkte erlautern:

Geschlossene Plattform mit eingeschranktem Zugriff

Hitobito ist eine geschlossene Softwareldosung. Der Zugang ist ausschliesslich Uber eine Frei-
gabe durch den Vereinsadministrator, den SOBV oder den SBV moglich. Vereinsmitglieder
sind somit nicht 6ffentlich im Internet auffindbar. Von den rund 54'000 aktiven Musikantin-
nen und Musikanten haben nur wenige berechtigte Personen Zugriff auf die jeweiligen Daten.

Verantwortung der Vereinsadministratoren

Vereinsadministratoren unterliegen klaren datenschutzrechtlichen Pflichten. Der sorglose
Umgang mit Zugangsdaten — etwa das Weitergeben von Logins in WhatsApp-Gruppen —ist ge-
setzlich unzuldssig. Kommt es zu einem Datenleck, kdnnen Verantwortliche im schlimmsten
Fall auch rechtlich belangt werden. Die Administratoren sind daher verpflichtet, alle Daten
und Zugange mit der notigen Sorgfalt zu schiutzen.

Recht auf Auskunft

Jede Person hat das Recht zu erfahren, welche Daten Uber sie gespeichert sind und wo diese
liegen. Diese Auskunft kann der jeweilige Vereinsadministrator jederzeit erteilen. Es ist jedoch
nicht notwendig oder sinnvoll, dass alle Vereinsmitglieder Uber ein eigenes Login verflgen.

Weiterfiihrende Informationen

Wer sich vertieft mit dem Thema Datenschutz befassen mochte, findet im Artikel von Simone
Langenbach, der in Zusammenarbeit mit Fachanwalten fur IT- und Vereinsrecht entstanden
ist, umfassende Informationen. Der Beitrag erschien im August 2023 in der Unisono und kann
online nachgelesen werden unter:

= https://unisono.windband.ch/datenschutz-ab-1-september-2023/

Mit diesen Erlauterungen hofft der SOBV, offene Fragen zu klaren und das Vertrauen in den
sorgfaltigen Umgang mit Mitgliederdaten zu starken.
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Login in Hitobito

1.

2.

4.

Website des SBV aufrufen:
https://www.windband.ch/ oder direkt unter https://db.windband.ch/de/users/sign_in
(dann entfallen die Schritte 2 und 3!)
In der Kopfzeile Hitobito anwéahlen:
Home  Aktuelles  Organisation Angebot InfoDesk  Unisono  Downloads & FAQ  'Q =
3. Login Button anklicken:
Login Hitobito
Haupt-E-Mail-Adresse und Passwort eingeben
Haupi-E-Mail
Passwort
Angemeldet bleiben Angemeldet bleiben
Passwort vergessen? | Keine Bestatigungs-E-Mail bekommen?
Wichtig:

Wer noch kein Login hat, muss sich bei seinem Vereins-Administrator melden, dieser
kann jedem Mitglied ein Login erstellen.

Grundsatzlich hat, aus Datenschutzgrinden, jede Person das Recht, ihre in Hitobito
erfassten Daten einzusehen. Jedoch rat der SOBV dringend dazu, nur den wirklich not-
wendigen Personen Zugriff zu gewahren, aus zwei Grunden:

e Jeder Administrator muss seinen Mitgliedern Auskunft erstatten kbnnen, wel-
che Daten von welchem Mitglied erfasst sind. Somit bedarf es nicht fur jede Per-
son einen Zugang.

e Das Risiko, dass ungewollt Daten gedndert werden, kann so auf ein Minimum
reduziert werden.

Wer sein Login vergessen hat, kann sich mit dem  Fasswortvergessen? | ink ein heues
Passwort setzen. Dafur muss aber die Haupt-E-Mail-Adresse bekannt sein.

Wenn auch diese nicht mehr bekannt ist, kann der Regionalverband (1. Anlaufstelle)
oder falls notig der SOBV (2. Anlaufstelle) helfen, ein neues Login zu erstellen.
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Suchen

;& Gruppen Personen
Simone Langenbach

Info Abos Rechnungen Machrichten Verauf Log Sicherheit Auftrage
Musikgesellschaft Stiisslingen —

Kontakte

IMitglieder [# Bearbeiten & Export =

Musikkommission

< zu dbergeordneter Ebens

Login vergeben, wenn noch keines vorhanden

Sollte ein Vereins-Administrator zum Beispiel einem neuen Vorstandsmitglied ein Login er-
stellen mussen, hat er folgende Schritte zu beachten:

e Der Administrator muss darauf achten, dass er im korrekten Verein Anderungen ma-
chen will.

e Die Gruppe Mitglieder anklicken
e Den Reiter «Personen» anwéahlen

=, Suchen..
=
bt =+
Mitglieder
. Info Personen
‘& Gruppen —

< zu dbergeardneter Ebens Mitglieder (21)

Musikgesellschaft Stiisslingen

Mitglieder
WILS 0 5

21 Personen angezei

O Machna

e Die gewunschte Person auswahlen
e Direkt unter dem Namen sind 4 Buttons = auf den ¥ bei Login klicken

e «Login schicken» anwahlen

==

Login schicken

e Der Administrator erhalt die Meldung, dass das Login versendet wurde.

Login Informationen wurden verschickt.

- Wichtig: Dieser Login-Link ist nur 24 Stunden giiltig! Das Login muss in dieser
Frist umgesetzt werden!
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Das Wichtigste in Kiirze:

< Die Logins sind personlich, es soll daher keine allgemeine Mailadresse (z.B. praesi-
dent@verein.ch) als Haupt-E-Mail-Adresse verwendet werden.

« Kann bei der Erfassung einer Person die gewlinschte Haupt-E-Mail nicht gespeichert wer-
den, ist dies ein starkes Indiz, dass diese Person bereits in Hitobito vorhanden ist.

+ Ist dieselbe Person mehrfach in Hitobito vorhanden, kann dies der Geschaftsstelle SOBV
oder SBV gemeldet werden; diese haben die Moglichkeit, die Profile zusammenzufluhren.

Person dem Verein und der Person eine Rolle zuweisen

Wenn eine Person neu Mitglied wird, muss der Administrator zuerst diese Person seinem Ver-
ein zuweisen und ihm dann auch eine Rolle innerhalb des Vereins zuweisen. Dies kann er wie
folgt tun:

e Der Administrator muss sich zuerst auf der Ebene des Vereins befinden, dann kann er
an eine
Musikgesellschaft Stiisslingen Per-

Info Personen Anlasse SUISA Listen Anfragen Nt

‘& Gruppen son

. retor y _ ) [: - hin-
< zu Ubergeordneter Ebens Milglieder (4) Weilere Ansichten - + Person hinzufigen

Musikgesellschaft Stiisslingen Zu-

4 Personen angezeiat

fa-
gen

- Wichtig: Immer zuerst eine Person suchen, bevor man neu erfasst. Viele Musikan-
ten und Musikantinnen spielen in mehreren Vereinen, sie sind in Hitobito also meist
schon erfasst! Mehrfach-Erfassungen fuUhren nicht nur zu Verwirrungen, sie mussen
auch durch den SOBV manuell zu einem Profil zusammengefugt werden.

Bei Person den Namen eingeben

Person hinzufigen

Speichemn und weilere erfassen Abbrechen

Bestehende Person suchen oder Neue Person erfassen

Person Ruedi Berger

Hansruedi Berger, Amlikon-Bissegg
(1937

Rolle
Ruedi Berger. Laupersdorf (1966)

GIUERE’  Ruedi Berger. Zimmenwald (1972)

Rolle’  Hansruedi Dirrenberger, Lupsingen
(1952)
Bezeichnung
Ruedi Disrrenberger, Gelterkinden
(1930}
Daten Ruedi Eichenberger, Beinwil am See
(1963)
Eintritt Hansruedi Lustenberger, Uhusen
(1951)
Austrit
Ruedi Mattenberger, Birr (1945)

Speichemn und weilere erfassen Abbrechen
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e Eserscheinen alle moglichen Varianten des gesuchten Namens. Die richtige Person
auswahlen. Bitte an die Administratoren: Achtet genau darauf, dass ihr das korrekte
Geburtsdatum verwendet —denn nur so konnt ihr sicher sein, dass ihr die korrekte Per-
son erfasst habt.

e Damit das Erfassen der neuen Person fertiggestellt werden kann, muss der Administra-
tor nun der Person auch eine Rolle zuweisen. Die Gruppe und die Rolle sind dabei
zwingend zu erfassen. Dabei sollte darauf geachtet werden, dass die Person immer
als Erstes als Mitglied dem Verein zugewiesen wird.

Das Eintrittsdatum wird immer automatisch auf den Tag gesetzt, an welchem der Ad-
ministrator die Erfassung bearbeitet. Dieses Datum kann aber auch manuell gedndert
werden.

Person hinzufiigen

Speichem und weilere erfassen Abbrechen

Bestehende Person suchen oder Neue Person erfassen

Person Ruedi Berger. Laupersdorf (1966)
Rolle
Gruppe Mitglieder w
Rolle Mitglied w
Bezeichnung
Cptionale Bezeichnung der Rolle dieser Person
Daten
Eintitt | B 05.11.2025
Austrit B

Speichem und weilere erfassen Abbrechen

e Die neu erfasste Person erscheint somit in der Gruppe Mitglieder

22 Personen angezeigt.
m] Nachname | Vorname | Ibername

Bachofer Regula
Bachofer-5toll Isabella

Bachofer-5Stoll Urs

w] ﬁ Berger Ruedi

e Umdie Angaben zur erfassten Person zu vervollstandigen, auf den bearbeiten Button
klicken

Ruedi Berger
Info Abos Machrichien Verauf Log Sicherheit Aufirage

[.!'.Export'”ﬁLngin']

e Bitte alle Angaben moglichst vollstandig eingeben:

- Adresse

- E-Mail-Adresse (und zwar jene, unter welcher die Person auch ganz sicher erreichbar
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ist. Falls moglich, bitte Geschafts-Mail-Adressen vermeiden, da diese an Wochen-
enden oder wahrend Ferien nicht abgerufen werden!)

- Telefonnummern

- Geburtsdatum (sehr wichtig!)

e Auf Speichern klicken, wenn fertig

Das Wichtigste in Kiirze:
< Es wird erwartet, dass jeder Verein auf Vereinsebene mindestens die Rollen Administrator,
Verantwortlicher SUISA und Dirigent zuweist

« Die Rollen bestimmen die Berechtigungen, welche die Person hat
«» Die Person mit der Administrator-Rolle kann allen Vereinsmitgliedern ihre Rollen zuweisen

«» Die gleichen Rollen konnen mehreren Personen zugeteilt werden (z.B. ein zweiter Administ-
rator als Backup, mehrere Prasidenten bei einem Co-Prasidium)

+ Eine Person kann gleichzeitig mehrere Rollen in einem Verein haben (z.B. Mitglied, Ehren-
mitglied und Prasident)

«» Administratoren haben nur dann Zugriff auf die SUISA-Meldungen, wenn sie sich auch die
SUISA-Rolle zuteilen

% Eintritts- und Austrittsdatum der aktiven Rollen konnen auf der Personeniibersicht mutiert
werden. Dort kdnnen auch neue Rollen hinzugefligt werden, wenn die Person flur den ge-
wunschten Verein bereits eine Rolle innehat

% Vergeben sein miissen zwingend: Administrator, Prasident, Kassier, Dirigent, SUISA-Ver-
antwortlicher

Bestehende Mitglieder verwalten

Einem Mitglied eine neue Rolle zuweisen

Um eure Datenbank mdglichst aktuell zu halten, sollte jede Verdnderung in eurem Verein
auch in Hitobito abgebildet sein. Das heisst: Wenn an eurer GV Anderungen im Vorstand oder
der Musikkommissioneingetreten sind, sind diese auch in Hitobito zu erfassen. Der Administ-
rator kann dies wie folgt tun:
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e Person anwahlen, bei der Anderungen vorgenommen werden miissen
Auf der rechten Seite sind dort die aktiven Rollen der Person einsehbar

Aktive Rollen

T 5 ik Aarau [ Mitglied
Mitglied

W Musikgesellschaft Stiisslingen / Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied =

tr Musikgesellschaft Stisslingen / Veteranen + Rolle hinzufiigen
Mitglied =

e Indem Bereich, in welchem eine neue Rolle hinzugeflugt werden soll, auf Rolle hinzufu-
gen klicken

# Musikgesellschaft Stisslingen ! Mitglieder + Rolle hinzufiigen
W

Mitglied

e Die Gruppe und Rolle bestimmen, Beginn der Rolle definieren und speichern

Speichern Abbrechen

Gruppe Musikkommission W
Raolle Prasident w
Bezeichnung

Optionale Bazeichnung der Rolle dieser Person

| Eintritt & | 19.10.2022] 1

Austritt | BB

Speichern Abbrechen

e Die neue Rolle erscheint bei den aktiven Rollen

Aktive Rollen

7 Stadtmusik Aarau / Mitglieder
Mitglied

W Musikgesellschaft Stiisslingen / Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied Zm

7 Musikgesellschaft Stiisslingen / Musi izsion + Rolle hinzufiigen
Prasident Zm

©r Musikgesellschaft Stiigslingen / Veteranen + Rolle hinzufiigen
Mitglied [r.gm|

Samtliche Mutationen im Verein sind bitte moglichst aktuell zu halten.

Bei einem Mitglied eine aktive Rolle entfernen

Gibt ein Mitglied zum Beispiel eine aktive Rolle ab (Vorstand, MuKo) oder tritt aus dem Verein
aus, muss der Administrator dem Mitglied die jeweilige Rolle entziehen. Dies kann er wie folgt

tun:
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e Beider Person auf die Rolle klicken, welche bearbeitet werden muss, in dem man auf
das kleine Bleistift klickt

1r Musikgesellschaft Stisslingen [ Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied E{ 1}

e Damitdie Rolle entzogen werden kann, muss der Rolle ein <Enddatum» zugewiesen

werden und dann speichern (in den aktiven Rollen ist die Rolle immer noch aufgelistet,
es erscheint jedoch ein Enddatum.

Daten

Eintritt B 05112025

IAustril‘t B 05112005 l

Speichern Abbrechen

e Wenn die Person ganz aus dem Verein austritt, kann die Rolle auch geléscht werden.

¥r Musikgesellschaft Stiisslingen / Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied (bis 05.11.2025)

Neue Gruppe (unter dem Verein) erstellen

e Beim Erstellen von neuen Gruppen ist immer darauf zu achten, dass der rosa Balken
immer auf der obersten Ebene des Vereins zu sehen ist. Danach kann der Administra-

tor auf den Button «Gruppe erstellen» klicken:

=S
Musikgesellschaft Stiisslingen

Info Personen Anlasse SUISA Lister

'%% & Bearsiten | ~ [ + Gruppe erstetien
Musikgesellschaft Stiisslingen
g 9 Kontaktangaben

T
Mitglieder
Musikkommission Musikgesellschaft Stiisslingen
Veteranen stefan vonand@3@gmyx.ch

;&% Gruppen

[ b |

Vorstand
Weitere
Ohne Rollen Musikgesellschaft Stiisslingen

e Es offnet sich ein kleines Fenster, aus welchem er eine «Vorlage» anklicken muss:

[ e e |

#1 Vorstand
Musikkommission
Mitglieder
Arbeitsgruppe

Kontakte
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e Name und Kurzname sind zu beschriften, danach auf Speichern klicken

Allgemein | Konlakfangaben  Listen

Name Test

Kurzname | Tesi

Beschreibung

Kontakiperson  (keine verfigbar)

w Acorecnen

e Die neu erstellte Gruppe erscheint links unter dem Verein

Musikgesellschaft Stiisslingen

Kaontakte
Mitglieder
Musikkommission
Test

Veteranen
Vorstand

Weitere

Ohne Rollen

= ACHTUNG, WICHTIG:
«» Jeder Verein darf nur eine Gruppe des Typs «Mitglieder» erstellen! Ansonsten
werden die Mitglieder mehrfach gezahlt, was spater bei der Rechnungsstellung der
Jahresbeitrage zu hohen Mitgliederbeitragen fihren kann. Weitere Gruppen sind da-
her mit dem Typ «Kontakte» zu erstellen. Seitens SOBV wird vorgeschlagen, dass fur
die Gruppe Musikkommission die Gruppe «Vorstand» kopiert wird, da dort die Rollen
«Prasident» und Vize-Prasident» vergeben werden kdnnen. Der Rest der MuKo kann
zum Beispiel als Materialbewirtschaftung gekennzeichnet werden, da die Rollen se-
kundar sind und so nicht doppelt gezahlt werden. Jede Vergabe der Rolle «Mitglied»
(egalin welcher Gruppe) wird defacto doppelt als Mitglied gezahlt und verrechnet.
«» Wurde versehentlich eine zweite Gruppe vom Typ «Mitglieder» erstellt, wird bei
vielen Mitgliedern folgendes Vorgehen empfohlen: (1) Gruppe umbenennen; (2)
Neue Gruppe erstellen; (3) Die Personen der alten Gruppe anzeigen; (4) Oben links in
der Titelzeile das Hakchen wahlen und danach mit dem neu angezeigten Button «>Rol-
len verschieben» alle Personen gleichzeitig in die neue Gruppe verschieben; (5) Alte
Gruppe l6schen
< Fur die Aktivjahre einer Person zahlt einzig die Rolle «Mitglied» in der Gruppe
«Mitglieder». Die Anzahl Aktivjahre wurde in unzahligen Konstellationen bereits von
Vereinen hinterfragt und es zeigte sich immer, dass Hitobito die Anzahl Jahre korrekt
berechnet hat. Dabei ist zu berlcksichtigen, dass die Anzahl Aktivjahre erst nach Ende
des Kalenderjahres am folgenden 1. Januar um ein Jahr erhdht wird.
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SUISA-Liste erstellen

Was ist die SUISA?

Die SUISA ist die Genossenschaft der Urheber und Verleger von Musik. Die SUISA vertritt die
Urheberrechte von Musikschaffenden und Verleger/innen. Das bedeutet: Sie stellt sicher,
dass Komponisten/innen, Textautoren/innen oder Verleger/innen aus der ganzen Welt Urhe-
berrechtsvergutungen erhalten, wenn ihre Werke 6ffentlich genutzt werden.

Was mussen die Vereine des SOBV tun?

e Jeder Verein muss seine Uber das Kalenderjahr aufgeflihrten Stucke in der SUISA-Liste
erfassen. Die Stlicke erfassen kann nur, wer in seinem Verein als Verantwortlicher
SUISA gekennzeichnet wurde. Wenn ihr in eurem Verein die SUISA-Liste erfassen sollt,
aber keine Berechtigung habt, wendet euch an euren Administrator, er kann euch die
Berechtigung erteilen.

ir Musikgesellschaft Stisslingen =+ Rolle hinzufiigen
Administrator &

Verantwortlicher SUISA &

e Nurwer die Berechtigung als Verantwortlicher SUISA hat, sieht auch den Reiter
«SUISA» in seinem Verein! Damit die Liste erfasst werden kann, muss man sich auf der
Ebene des Vereins befinden, den Reiter SUISA anwahlen, darauf achten, dass man
sich im richtigen JAHR befindet. Wenn alle Voraussetzungen erfillt sind, kann man
auch Auffiahrung hinzufuigen klicken.

Musikgesellschaft Stiisslingen Blasmusikverband Thal-Gau-Olien-Gosgen > Solotl

e Info  Personen  Anissse Listen  Anfragen  Nofizen  Stafisken  Log  Geldscht
&+ Gruppen

< zu Obergeordneter Ebene Auffishrungen Zusammenfassung ]l[i—;\uﬂuhrungmnzumgen ]i&EXpUﬂ M Meldeliste einreichen | <= 2022 2023 203 026 =>
I | Zo

Musikgesellschaft Stiisslingen Musikirefien Winznau
Rontatte ctrte 206 o5

e Es offnet sich ein Fenster mit diversen Stiick-Vorschlagen:
Man kann entweder die Stucke in der Suchleiste suchen, oder aber die Vorschlage
(welche den bisher am meisten verwendeten Stlicken entspricht) durchscrollen.

SUISA Erfassung

e Anzahlder gespielten Stlicke eingeben

1 Nessaja Peter Maffay | Kurt Gable | Rundel

1 The final Countdown
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Ganz ans Ende der Seite scrollen, dort Name der Auffuhrung (Jahreskonzert, Advents-
konzert, etc.) und Datum eingeben, dann speichern

Auffiihrung Test

Datum B 05112025

Abbrechen

Die Auffiuhrung erscheint als oberste in der SUISA-Liste
Test =

Letzte Anderung: 05.11.2025 13:44

1x Neszaja
1x The final Countdown

1x Gentlemen of music

Sollte einmal aus Versehen eine Auffihrung falsch erfasst worden sein, kann diese je-
derzeit bearbeitet oder geléscht werden, sofern die SUISA-Liste noch nicht eingereicht
wurde

Test &

Letzte Anderundemm— .

1x Nessaja
x The final Countdown

x Gentlemen of music

Das Einreichen hat bis spatestens 31.12. jeden Jahres zu erfolgen, ansonsten wer-
den die Vereine durch den SBV gebiisst!). Dafiir muss der SUISA-Verantwortliche
auf den Button «Meldeliste einreichen» klicken

Aufiihrungen Zusammenfassung ] [ + Auffihrung hinzufiigen H 2 Export H Meldeliste einreichen l

Hat ein Verantwortlicher aus Versehen die Liste bereits eingereicht, ohne dass alle Stu-
cke vollstandig erfasst wurden, muss sich derjenige direkt beim SBV melden, da der
First-Level-Support Hitobito (Geschaftsstelle SBV) die Liste wieder freischalten kann!

Bei Fragen zur SUISA-Liste konnen sowohl Regionalverbédnde als auch SOBV und SBV
weitere Auskunft erteilen. Technische Probleme mit der SUISA-Liste kénnen nur
durch den SBV behoben werden (durch Ticket-Einreichen beim Software-Herstel-
ler!).
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Anlasse erfassen uber Hitobito

lhr seid ein fortschrittlicher Verein und wollt euren Anlass nicht nur Uber Eventfrog streuen,
sondern auch in Hitobito zuganglich machen? Dann kénnt ihr das sehr gerne tun:

e |hr musst euch auf der obersten Ebene des Vereins befinden
e Reiter Anlasse auswahlen

e Button Anlass erstellen anklicken

S 1 ]
Musikgesellschaft Stiisslingen

. Info Personen SUIsA Listen Anfragen Maotizen
‘a* Gruppen

= zu ibergeordneter Ebene + Anlass erstelien ] & Export ~ ] [ & Kalender Export

I Musikgesellschaft Stiisslingen I
oniakie

Mitglieder

Keine Eintrage gefunden.

e Alle notwendigen Angaben erfassen

Anlass
setrchon
Aligemein Daten Anmeidung
Name’ Test-Event
Beschreibung Wir testen hier nur!
z
Kosten gratis

Kontakiperson Simone Langenbach, Erlinsbach SO (1978)
Benachrichtigung @ Kontakiperson iiber neue Anmeldung per Mail benachrichtigen

Anzeigdpptionen (Kontaktperson) Name anzeigen
Adresse anzeigen

@ Telefonnummer anzeigen
E-Mail anzeigen

Social Media anzeigen

Ort/Adresse  Teststrasse 5
5000 Mustem

Sichtbarkeit Anlass ist fur die ganze Datenbank sichtbar

sebrcten

e Aufden Reiter Daten wechseln

Allgemein Anmeldung Anmeld ben Adminiztrati b Kontaktangaben

e Angaben hinzufligen, Datum definieren

Bezeichnung Adventskonzert
Ort Stusslingen

Von & o07.11.2025 16 v 0 v

Bis @ 07.11.2025 7 v 0 v

¢ Inden Reiter Anmeldung wechseln

Allgemein Daten Anmeldung Anmeld ben A i i by K ben
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e Hier solltetihr genau definieren, was ihr flir den Event vorgesehen habt:

Algemein  Dalen  Anmeldung

Anmeldebeginn | B8 05.11.2025

Anmeideschiuss B 06.11.2025

Maximale Teilnehmerzahl 10

Minimale Teilnehmerzahl | 2
Exte -] sich fr anmelden.
Teilnehmersichtbarkeit Teilnehmende konnen sich gegenseitig in der Teilnehmeriiste sehen

Automatische Zuteilung @ Anmeldungen werden automatisch zugeteilt, sofem noch freie Platze
verfugbar sing

Nationale Warteliste (5 Wenn keine Platze meh frei sind, landen neus Anmeldungen
automatisch auf der nationalen Warleliste.

Maximfle Anzahi Gaste pro Person” | &

Abmeldung mogich 8 Telnehmende kannen sich selbst abmelden.

e Zum Reiter Kontaktangaben wechseln, denn ihr solltet unbedingt auch definieren, wel-
che Angaben die Personen angeben mussen, welche sich fir euren Anlass anmelden
wollen:

Allgemein Daten I by Admini: i b Kontaktangaben

e Hier sollte (wenn immer moglich) folgendes Set-up vorgenommen werden:

Hier kannst du wahlen, welche Kontakfangaben bei der Anmeldung abgefragt werden sollen.

Haupt-E-Mail Obligatorisch
Vorname Obligatorisch
Machname Obligatorisch
Ubemname O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Firmenname ' Obligatorisch ® Optional O Nicht anzeigen
zusatzliche Adresszeile (O Obligatorisch O Optional ® MNicht anzeigen
Strasse O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Hausnummer O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Postfach O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
PLZ O Obligatorisch O Optional ® HNicht anzeigen
Ot O Obligatorisch O Optional ® HNicht anzeigen
Land ' Obligatorisch O Optional ® HNicht anzeigen
Geschlecht O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Geburtstag O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Telefonnummem  ® OQbpligatorisch O Optional O Nicht anzeigen
Sprache O Obligatorisch O Optional ® Nicht anzeigen
Korrespondenzsprache ~ ® Obligatorisch O Optional O Nicht anzeigen
Weitere E-Mails Micht anzeigen
Social Media Micht anzeigen

B —

e Zum Schluss auf Speichern klicken - euer Anlass ist in Hitobito einsehbar.
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e Weshalb diese Vorgaben?
Das Datenschutzgesetz schreibt allen Veranstaltern vor, dass Angaben, welche nicht
zwingend fur die Durchflhrung des Events bendtigt werden, auch nicht gesammelt
werden durfen.
Was bedeutet das?
Das heisst, dass wenn ihr eure Tickets Uber Eventfrog verkauft und zum Beispiel «Ver-
sand auf Rechnung» aktiviert habt, bendtigt ihr samtliche Angaben der Person (gegebe-
nenfalls auch das Geburtsdatum, falls der Anlas nur flr Personen uber 18 Jahren ist),
Adresse, etc.; wenn ihr aber einen Anlass durchfliihrt, an welchem es keine Rolle spielt,
ob ihr die Adresse habt oder nicht, dann dlrft ihr auch nicht nach diesen Daten fragen.

Veteranen verwalten

Uberpriifen der Eintrage geméass Musikerpass

e Damit die Berechnung der Aktivjahre eines Musikanten korrekt erfolgen kann, mus-
sen dessen aktuellen und bisherigen Mitgliedschaften in den Verbandsvereinen in
Hitobito erfasst sein. Um dies zu Uberprufen, ruft der Veteranenverantwortliche das
entsprechende Mitglied auf, indem er dessen Namen im grossen Suchfeld zuoberst

be von drei Zeichen erfolgt bereits eine Su-

che, so dass nicht der ganze Namg’eingegeben werden muss.

auf der Seite eingeben. Nach der Ein

Cuen‘,{

Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques /

. Info Anldsse Kurse Musikfeste Listen
&% Gruppen oo - :
< 2u bergeordneter Ebene Kontaktangaben

Schweizer Blasmusikverband / Association

suisse des musiques / Associazione izer Bl i band / iation suisse des musiques / Associazione bandistica svizzera

bandistica svizzera Génhardweg 32

Ehrenmitglieder / Membres d’hanneur / Membri onora 5000 Aarau

Geschaftsstelle / Secrétariat / Segretariato

Musikkommission / Commission de musique / info@windband.ch

Commissione di musica

Unisono Abo Printausgabe 1 Ex +41 6282281 11

unisene digitalplus 1 Ex gratis
Unisono digitalplus 1 Exemplar

Unsiono print Geschenk 1Ex Weitere Angaben
Verbandsleitung / Direction de I'ASM / Direzione

e Ergebnis:

Cueny n
Ergebnisse
Personen | Gruppen  Anlasse  Rechnungen
Name Rollen E-Mails Telefonnummern Adresse
g Cueny Ive Mitglied cueny.ivo@bluewin.ch +4179 444 84 25 Im Hof 2
Mitarbeiter (Ehrengast) [# 4228 Erschwil
Mitglied [
Ehrenmitglied [
Mitglied (Ehrenmitglied) [#

Auf den Namen der Person Klicken
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e Ergebnis:

Ivo Cueny

Info Abos

Rechnungen

Nachrichten ~ Verlauf  Log  Sicherheit

[ Bearbaiten ] [+

- Hj,Export'HnLogm']

Ivo Cueny
Im Hof 2
4228 Erschwil

cueny.ivo@bluewin.ch

+4179 444 84 25 Wok

Weitere Angaben

Geburtstag
Geschlecht

Korrespondenzsprache

Beruf
Aktivjahre aktuell
Verwendung der Adressd..

Erstelit
Gedindert

Login

&

20.08.1969 (54 Jahre alt)

mannlich

Deutsch

ADM Partnermanagement APG|SGA
39
nein

30.01.2019 12:59
04.01.2024 20:40 Markus Wohlgemuth

..
-

Auftrige

8

Tags

Tag hinzufigen... +

Aktive Rollen
W Solothurner Blasmusikverband / Vorstand
Mitglied
Mitarbeiter (Enrengast) =
% Brass Band Erschwil / Mitglieder
Mitglied W
Ehrenmitglied [Equ|
Mitglied (Ehrenmitglied) rgu|

e Auf der Personen-Ubersicht sehen Sie alle zur Person gehdrenden Daten, unter an-
derem im Abschnitt « Weitere Angaben» auch die Anzahl «Aktivjahre aktuell».

Ivo Cueny

Info Abos

Rechnungen

Nachrichten  Verlauf  Log  Sicherheit

[ Bearbeiten H + Rechnun

- H*Expol’t'HnLOgm‘l

Ivo Cueny
Im Hof 2
4228 Erschwil

cueny.ivo@bluewin.ch

+4179 444 84 25 Mok

Weitere Angaben

Geburtstag

Geschlecht

Korrespondenzsprache

Beruf
Aktivjahre aktuell
Verwendung der Adressd..

Erstellt
Gedindert

Login

&

20.08.1969 (54 Jahre alt)

mannlich

Deutsch

ADM Partngsflanagement APGISGA

nein

30.01.2019 12:59
04.01.2024 20:40 Markus Wohlgemuth

-
-

Auftrage

'8

Tags

Tag hinzufiigen... +

Aktive Rollen

W Solothurner Blasmusikverband / Vorstand
Mitglied

w ikverband / g

Mitarbeiter (Ehrangast)

+ Rolle hinzufigen
rq0)

Tr Brass Band Erschwil / Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied W

Ehrenmitglied zo

Mitglied (Ehrenmitglied) r-4u]

e Auf Verlauf Klicken hier sind alle Aktiven und Inaktiven Rollen Angegeben (danach

zuruck zur vorherigen Ansicht)

Ivo Cusny

Rallan

©Simone Langenbach; Version 11/25
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e Unter dem jeweiligen Verein (hier z. B. BB Erschwil) kann nun eine neue Rolle hin-
zugefugt werden (Vereine aus dem der Musikant /Musikantin vor Jahren ausgetre-

ten ist, ist nur Uber Venauf und neue Rolle moglich)
e Hier z. B. Brass Band Er

usikve
Ivo Cueny
nio o Ract jerlauf
[@s [+ 60

Tags

Tag hinzufugen... 4
Aktive Rollen
* Solothurner Blasmusikverband / Vorstand
Mitglied

j+4 i / g

Weitere Angaben Mitarbeiter (Ehrengast) [C40]

¥ Brass Band Erschwil / Mitglieder

Mitglied z6
Ehrenmitglied Z6
o /
Mitglied (Enrenmitglied) Za

Aktive Rollen

* Solothurner Blasmusikverbal/ Vorstand
Mitglied

7 Musikverband Schwarzbubenland / ENggste [ +R i ‘

Weitere Angaben Mitas rengast) rd0}
Erschwil / Mitglieder [+501 |

[~ go)

za
/ [ Roti hinzufugen |

9 Zo

e Hier kdnnen nun die Aktivjahre bearbeitet werden:

Rolle fiir Ivo Cueny bearbeit¢n

Gruppe Mitgliede v

Rolle Mitglig h

Bezeichnung
Ogficngfe Bezeichnung der Rolle dieser Person
Daten
26.01,1985

Eintritt

Bis

g
B
Abbrechen

©Simone Langenbach; Version 11/25
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e Sind noch nicht alle Mitgliedschaften der Person erfasst, kdnnen Mitgliedschaften tber
den Befehl «Neue Rolle» (nach-)erfasst werden. Dazu ist die Rolle Administrator
oder HMitglieder - Adressverwaltung notwendig.

Es kdnnen auch (heute) nicht mehr existierende, d.h. inzwischen aufgeldste, Vereine erfasst werden.

0 Tipp

Soll eine Rolle eines fremden Vereins erfasst werden, muss der Eintrag zwingend in der Ansicht
«Verlauf» gemacht werden. Der Button rolie hinzufigen in der Ansicht «Infor kann dazu nicht

verwendet werden, da dort kein fremder Verein ausgewihlt werden kann.

O Tipp

Fur die Berechnung der Aktivjahre zhlt nur die Rolle mitziieder = nitglied . Die Rollen

Mitglieder + Ehrenmitglied , Mitglieder - Adressverwaltung und Mitglieder = Passzivmitglied
generieren keine Aktivjahre und sind entsprechend auch nicht finanzrelevant, d.h. fiir Personen
mit (nur) diesen Rollen, miissen keine Mitgliederbeitrige entrichtet werden. Wird ein aktives
Mitglied zum (aktiven) Ehrenmitglied ernannt, ist diese Rolle deshalb zusitzlich zu vergeben
{und nicht die Rolle mitglieder = Mitglied durch die Rolle mitglieder = Ehrenmitglied abzulGsen),
damit das Mitglied weiterhin Akivjahre sammelt und fiir dieses die Mitgliederbeitrige in
Rechnung gestellt werden.

Sind nun alle Engagements des Mitglieds vollstdndig erfasst, kdnnen dessen Aktiviahre, welche fir
die Berechnung der kantonalen und eidgendssischen Ehrungen massgebend sind, auf der Personen-
Ubersicht abgelesen werden. Diese Angabe erscheint tibrigens auch auf den Mitgliederlisten des
Vereins (online sowie in den exportierten Listen).

Suche nach Mitglieder Jugendmusikverband Variante 1

Wie suche ich eine Jugendmusikformation, um herauszufinden ob die Aktivjahre
dieser Formation zahlen oder nicht

Klicke auf «zur Ubergeordneter Ebene»

Schweizer Blasmusikverband

AssoCiation SuEsse des musiques
Aszsociaziona bandistica svizzerg
Uniun svizra da musica

‘& Gruppen

< zu libergeordneter Ebene

Musikverband Schwarzbubenland

Seite 19von 28
©Simone Langenbach; Version 11/25



Klicke nochmals auf «zur Ubergeordneter Ebene»

Schweirer Blasmusiverband

Association susse des musiques
Associaziona bandistica svizzers
Uniun vizra da musica

& Gruppen

< zu tbergeordneter Ebene

I Solothurner Blasmusikverband

Klicke nochmals auf «zur Gbergeordneter Ebene» bis du auf der Ebene des SBV bist
%

Schweirer Blasmusavesband

ASS0CIAtoN SUISse des musiques
Associaziona bandistica svizzera
Uniun vizra 0a musica

‘& Gruppen

< zu tbergeordneter Ebene

Schweizer Blasmusikverband /
Association suisse des musiques /
Associazione bandistica svizzera

Scrolle nach unten bis SIMV

chweizes Blasimusiverband
:550iation $1s55e des MUSIQues

Associazlone baadistica svizzera
Uniun svizra 6a musica

& Gruppen

< zu iibergeordneter Ebene

Schweizer Blasmusikverband /
Association suisse des musiques

Ehrenmitglieder / Membres d’honneur /
onorari

Geschaftsstelle / Secrétariat / Segreta

Musikkommission / Commission de
Commissione di musica

Superuser Hitobito
Unisono Abo Printausgabe 1 Ex
unisono digitalplus 1 Ex gratis
Unisono digitalplus 1 Exemplar
Unsiono print Geschenk 1Ex

Verbandsleitung / Direction de
dell'Associazione

SM / Direzione

MITGLIEDERVERBANDE
AMV

ABV

ACMG

ACMN

ACMV / KMVW
ARDM

BKMV

BVU

FJM

FeBaTi

GLBV

GKMV

Komp Zen Mil
& )
LKBV

MVBB

SHBV

BDV

SBBV /|88
SIMV
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suchen)

& Gruppen

ubergeordneter Ebene

Schweizer Blasmusikverband /
Association suisse des musiques /
Associazione bandistica svizzera

Ehrenmitglieder / Membres ¢honneur / Membr
onoran

Geschafsstelle / Secrélariat / Segretarial

Musikkommission / Commission de musique /
Commissione ai musica

Superuser Hilobito
Unisono Abo Printausgabe 1 Ex
unisono digitaiplus 1 Ex gratis
Unisono digralplus 1 Exemplar
Unsiono print Geschenk 1Ex

Verbandsleitung / Direction de 'ASM / Direzione
celrAssociazione

N
ACMY [ KMVW

BRMY
BVU

FoM

Fefall

GLav

GKMY

Komp Zen Mil Mus
Liechtensteiner Blasmusikverband
LKBV

MvBB

SHBV

ROV,
hitpsy/db windband.ch/delgroups/116

©Simone Langenbach; Version 11/25
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band / A

Info  Anlasse  Kuse  Musikleste  Listen

Kontaktangaben

Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques / Associazione bandisti
svizzera

Gonharaweg 32

5000 Aaray

info@windband ch

+4162 822 81 11 Arbel

Weitere Angaben

hitobilo

Mitgliederverbande

Appenzelier Blasmusikverband

Association cantonale des musiques genevoises

Association cantonale des musiques neuchateloises

Association cantonale des musiques valaisannes / Kantonaler Musikverband Wallis
Aargauischer Musikverband

Association Romande des Directeurs de Musiques instrumentales
Schweizer Blasmusik-Dirigentenverband

Bemischer Kantonal-Musikverband

Blasmusikveroand Un

Federazione Bandistica Ticinese

Fégération Jurassienne de Musique

Graubindner Kantonaler Musikverband Federazione bandistica grigionese Uniun chantunala
camuska da

Glamer Blasmusikverband
Kompetenzzentum Millamusik

Liechtensteiner Biasmusikverband

Luzemer Kantonal-Blasmusikverband

Musikverband beider Basel

Schweizerischer Brass Band Verband / Association suisse des Brass Bands

Sociéte

onale des muskjues / Freiburger Kantonal-
Sockété Cantonale des Musiques Vaudoises

St Galler Blasmusikverband

Schafauser Blasmusikverband

Schweizer Jugendmusikverband / Association suisse des musiques de jeunes x

Ausserkantonale Formationen, die nicht aufgefuhrt sind, kdnnen beim Veteranenobmann
SOBV, bei der Kommunikationsstelle oder der Geschaftsstelle angefragt werden.
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Veteranen Meldung erstellen

1. Anmeldung im HITOBITO (mit Benutzername und Passwort)

2. Verein wahlen (eigener Verein) hier Beispiel SOBV

Solothurner Bgmusikverband
wo  Pusne A Kowe  Usten

g Afoot= | @omcren
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4. Auf «Weitere Ansichten» klicken

genot zu Schwezer heotieo

Solothurner Blasmfsikverband
oo Pesoren K Listen
[ oo [ S R - Lo

3 Personen angezegt

Nachname | Vorname | Ubername Adresse | PLZ| Ot

REGIONAVERSINCE
MV Thal-Gau-Oten-Gasgen

Musikverbana Bucheggbesy-¥asserarmi-Sokhurn-
Levem

Musikvermans Scwarzuoeniand

vesese

Musikgesenschar Coergosgen

Veteranenspiel Kanton Scietum

@ Anlasse

8 Kurse

K3 Rechnungen

O Hife

@ Einstellungen
o Cueay

DE FR T
Avmeiden

5. Auf «Neuer Filter» klicken

genort zu Schweizer

& Gruppen § Pesonen  Aniasse

< 2u tbergeordneter Ebens

Solothurner Blasmusikverband
Jugendkommission

Veteranen [
Musikkommission s P
Kontakie chname | Vorname | Ub
Vorstand

Enrenmiiglieder

Gescnanssielie

REGIONALVERBANDE
BIV Thal-Gau-Often-Gosgen

Lebem
Musikverbang Schwarzouveniand

VEREINE
Musikgeselischan Obergosgen
Veteranenspiel Kanton Solothum

& Anlasse
8 Kurse
KB Rechnungen

O Hilfe

& Einstellungen

vo Cueny

DE FR IT
Abmeiden

bandistica svizzera > hitobito

6. Auswahl (In der aktuellen Ebene und allen darunter liegenden Ebenen und Gruppen)

muss aktiv sein

Personen filtern

[ o [

Musikkommisson ® Incer
Kontae © In cer aktuetien Ebene und alen bven Grigpen
Vosstand © Nur i g tueten Gippe

&3 Rechnungen

0 Hife

@ Einstellungen
o Cueny

DEFRIT
Apmeicen

©Simone Langenbach; Version 11/25
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7. Auf «Rollen» klicken

& Gruppen
< zu Ubergeordneter Ebens

Solothurner Blasmusikverband
Jugendkommission

Veteranen

Musikkommission

Kontakte

Vorstand

Geschanssislie

REGIONALVERBANDE
BIV Thal-Gau-Often-Gosgen

Lebem
Musikverbang Schwarzoudeniand

VEREINE
Musikgeselischan Obergosgen
Veteranenspiel Kanton Solothum

B Anlasse

B Kurse

KB Rechnungen
0 Hiffe

& Einstellungen

Ivo Cueny
DE FR IT

Q

o Cueny  Abmelden

genon zu Schwelzer

Info  Personen  Anlasse  Kuse  Listen

Personen filtern

[

[OFn cer akiueiien Ebene und allen darunter liegenden £
O In der aktuellen Ebene und allen inren Gruppen
> Nur in cer aktuelien Gruppe

8. Auf «Verein» klicken (anwahlen oder alles im Verein Markieren fiir alle Veteranen aus

einem Vergin)

ve rron

Regionalverband
Regionalverband
O Administrator
Geschaftsstelle

[ Geschanstunrung
Vorstand

[ Prasident

(O Verantwortiicher SUISA

[ Mtaretter [0 Hitte
[ Vizeprasident O Kassier (0 Veteranenchef
Musikkommission

O Prasicent O Mitgied

Arbeitsgruppe

[ Letung O Migsed

Kontakte

[ Adressverwaltung O Kontakt

Verein
Verein
] Administrator

[ Diigentin (0 Verantwortiicher SUISA-

Vorstand

O Mitglied

(] Prasident
Musikkommission
O Prasicent O Migied
Mitglieder

[ Adressverwattung [ Mngied
Arbeitsgruppe

CJ Leitung 0 Mitghed
Kontakle

O Adessverwatung & O Kontakt

[ Vizeprasident O Kassier o

O Passivmiglied 0 Enrenmiigliea

im Zeiraum (optional)
L} bis @

© war die Rolie akt.
© wurde dle Rofle erstell.
© wurde dle Rolle geloscht.

9. Auf «war in Rolle aktiv» klicken

©Simone Langenbach; Version 11/25

8 Weantvesticner SIS

@ sier

0 Migied

Seite 24 von 28



10. Auf «Felder» klicken

Verein
@ Administrator

Vorstand

2 Prasicent
Musikkommission
Prasident
Mitglieder
Adressverwaltung
Arbeitsgruppe
Leiung
Kontakte
Adressverwatung

Im Zeitraum (optional)
L
@ war die Rolie akliv.
O wurde die Rolle erstelt

O wurde die Rolle geloscht

Felder

@ Dirigentin 8 Verantwortlicher SUISA

B vizeprasident Kassler

Mitgied

3 Mitghed @ Passivimilglied @ Enrenmilglied

@ Mgiea

2 Kontakt

Mitgied

.

11. Auswahl «Aktivjahre Prognose» fiir die Ehrung im nachsten Jahr

Verein

@ Administrator
Vorstand

2 Prasicent
Musikkommission
Prasident
Mitglieder
Adressverwaltung
Arbeitsgruppe
Leitung
Kontakle

& Adressvervattuf

Im Zeitraum (optiof
B

@ war die Rotie .

O wurde die Rof erstellt
O wurde die Roff geioscht

Felder

Dirigentin 8 Verantwortlicher SUISA

B Vizeprasident 3 Kassier

3 Mitgied

3 Mitghed @ Passivimilgied @ Ehrenmilglied

@ Migiea

2 Kontakt

@ Veternencher

@ Passmagna

i Zora fotionah
L]

©Simone Langenbach; Version 11/25
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13. Auswahl Treffen (z. B. «enthéalt»)

O Adressverwaltung

Verein

Verein

& Administrator 8 Verantworticher SUISA
Vorstand

@ Prasident 8 Kassier
Musikkommission

@ Prasicent

Miglieder

Adressverwaltung ® Enrenmitglied
Arbeitsgruppe

Leitung

Kontakte

8 Adressverwaltung

Im Zeitraum (optional)
L}
® war die Rolle aktiv.
O wurde die Rolle erstellt.

O wurde die Rolle geloscht.

Felder

Aktiviahee aKiuell v

| —

Tags

[ < I

14. Auswahl der gewlinschten Aktivjahre eintragen

O Adressverwaltung

Verein

Veren

8 Administrator 8 Verantworticher SUISA
Vorstand

& Prasident 8 Kassier
Musikkommission

@ Prasicent

Miglieder

Adressverwatung  Enrenmitglied
Arbeitsgruppe

@ Leiung

Kontakte

8 Adressverwaitung

Im Zeitraum (optiona)
L] los @
® war die Role akt

O wurde die Rolle erstellt.
O wurde die Rolle geloscht.

Felder

Ativianee akiuell

15. Auf «Suchen» klicken
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16. Erhalt Ergebnisse

Q

; band . Schweizer Blasmusikveroand / Association sufsse des musiques / Associazione bandistca svizzera - Ritobo

Gruppen Info Kurse  Listen

< 2u bsrgeordneter Ebane

W i Lot~ | 8 Drucken
| Solothumer Blasmusikverband

Jugendkommission ersonen angezeigt
Veteranen
Musikkommission
Kantakie Nachname | Vorname | Aktivjahre
Vorstand 0 Ubername Rolien E-Malls Teletonnummern Adresse | PLZ | Ot aktuell

Enrenmitglieder
Geschanssislie

BMV Thal-Gau-Often-Gosgen

Musikverband Bucheggberg-Wasse
ebem

Musikverbang Schwarzoudeniand

Musikgeselischalt Obergosgen
Veteranenspiel Kanton Solothum

Anlasse
Kurse
Rechnungen

Hilfe

¢ o m &

Einstellungen

Ivo Cueny
DE FR IT
Abmeiden

17. Auf «Export» klicken

Q

jeizer Blasmusikverband / Association suisse

musigues / Associazione bandistica svizzera > hitobito

Gruppen

< zu dbergeordneter Ebens

v B LEgot~ | B Drucken

Solothurner Blasmusikverband
Jugendkommission

Veteranen

Musikkommission

3 Personen angezeigt palten v

Nachname | Vorname | Aktivjahre
Ubername Rollen E-Malls Telefonnummern  Adresse | PLZ | Ort  aktuell

Gau-Often-Gosgen

Musikverband Bucheggberg-Wasseram-S
Levem

Musikverbang Schwarzouveniand

Musikgeselischaft Obergosgen
Veteranenspiel Kanton Solothum O

Anlasse =
Kurse
Rechnungen =

Hilfe

¢ o m @

Einstellungen

Ivo Cueny
DE FR IT
Abmeiden

18. Auswahl Format (empfohlen Excel)

u -
Solothurner Blasmusikv Scweizer SAMTUSKVEIDANG | ASSOCABON SUESe 8 MUSQuES | ASKCKIAZIN DINCSIER SWIZers  NoGED
Gruppen ‘o Pusonen  Adsse K
s dbrgmcrsras Chers
| solothumer Blasmusikverband
Hachname | vormame | —

Uoermare

Sucheggoer-Wasssram. Solorus

vang Scomarzvbenizng

Veteranenspiel Kanton Sokthurn
@ Anlasse

8 Kurso

KB Rachnungen

0 Hilfe

© Einstellungen
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19. Auswahl Angaben (empfohlen «alle Angaben»)

Solothurner Blasmusikverband Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiues

Parso Anlasse  Kurse

wird im Hintergrund gestart v\m

ersonen angezeig

& Gruppen

Listen

< zu dbergeordneter Ebene

| Solothumer Blasmusikverband

Nachname | Vorname |

Ubername E-Mails Teletonnummern

eggbery-Wassera

verbang Schwarzouveniand

B Kurse

Anlasse

&3 Rechnungen
0 Hiffe

@ Einstellungen

Ivo Cueny

£26/peoplelretuming=trues

Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques

erband
&% Gruppen Info Anlasse  Kurse
< 2u Ubergeordnater Ebene
[EECIESEREIN  Cigener Fiter ~ Foport» | & Drucken
Expott wird im Hintergru ind nach Fi

18 Personen angezeigt

Nachname

Ubernam Rollen E-Mails. Telefonnummern

eramt. Solothum-

Musikverband Schwarzoubenland

Musikgesellschaft Obergosgen
Veteranenspiel Kanion Solothurm

Anlasse
Kurse

&3 Rechnungen
O Hife

@ Einstellungen

vo Cueny

@ vorccmation

Adresse | PLZ | Ort

QD\;“\U\"»\“'
ﬁ\ﬁcwsi\w

Associazione bandistica svizzera > hitobito

= spaiten >

Aktivjahre
aktuell

Q

Associazione bandistica svizzera - hitobito

=spatien ~

Aktivjahre

Adresse |PLZ| Ot aktuell

21. Excel Datei kann angepasst werden (Spalten, welche fiir die Meldung nicht verwen-

det werden, konnen geléscht oder ausgeblendet werden).

Folgende Spalten miissen zwingend vorhanden sein:

Vorname ~ Nachname - PLZ ~ Ort ~ Geschlecht - Geburtstag ~ Aktivjahre aktuell = aktive Mitgliedschaft - Strasse

©Simone Langenbach; Version 11/25

~  Hausnummer ~
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